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Process 

(rutin/system) 

Kontrollmoment Kontrollansvar Frekvens Metod Rapportering 

till 

Riskbedöm-

ning 

 Rapport till delårsbokslut 

Gåvor Att kontrollera att Sala 

kommuns gåvopolicy 

följs. 

Verksamhets-

controller 

Löpande 

kontroll 

Stickprov Kontorschef 

samt till 

Skolnämnden i 

samband med 

bokslut 

Möjlig/ 

Kännbar 

Utfall till och med augusti: 0 procent i 

avvikelser har hittats då fem fakturor 

har granskats. Genomgående 

problematik är att anteckning med 

syfte saknas. Vid bokslutet 2018 var 

denna siffra 22 procent. 

Åtgärdsprogram, 

beslut 

Att kontrollera att beslut 

fattas och behandlas 

formellt korrekt om 

åtgärdsprogram eller inte 

Handläggare 

skoljuridik 

Löpande 

kontroll 

Jämförelse mot 

betyg och 

nationella prov 

Kontorschef 

som rapporterar 

till 

Skolnämnden i 

samband med 

bokslut 

Möjlig/ 

allvarlig 

Stäms av vid bokslut. 

Rutiner vid köp med 

betalkort 

Att kontrollera att kvitton 

lämnas in i samband med 

att fakturan anländer. Att 

regler vid användandet av 

betalkort efterlevs. 

Verksamhets-

controller 

Löpande 

kontroll 

Stickprov Kontorschef 

samt till 

Skolnämnden i 

samband med 

bokslut 

Möjlig/ 

allvarlig 

Utfall till och med augusti: Nio 

procent, avvikelse har hittats då 32 

fakturor har granskats. Vid bokslut 

2018 var avvikelsen 13 procent. 

Representation/ skatte-

myndighetens regler 

Kontroll att 

representationsfakturor 

innehåller syfte och namn 

på deltagarna. 

Verksamhets-

controller 

Löpande 

kontroll 

Stickprov Kontorschef 

samt till 

Skolnämnden i 

samband med 

bokslut 

Möjlig/ 

kännbar 

Utfall till och med augusti: 26 procent 

i avvikelse har hittats då 31 fakturor 

har granskats. Vid bokslutet 2018 var 

siffran 33 procent.  

 


